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(1) दिये हुए गद्य खण्ड का अवबोध एवं प्रश्नोत्तर।  

(2) संके्षपण।  

(3) सरकारी एवं अधधसरकारी पत्र लेखन, तार लेखन, कायाधलय आिशे, अदधसचूना, पररपत्र।  

(4) शब्ि ज्ञान एवं प्रयोग।  

(अ) उपसगध एवं प्रत्यय प्रयोग,  

(ब) दवलोम शब्ि,  

(स) वाकयांश के दलए एकशब्ि,  

(ि) वतधनी एवं वाकय शदुि,  

(5) लोकोदि एवं महुावरे। 
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